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INSTRUCCIONES PARA LA ORGANIZACIÓN DE CONGRESOS 
 
 

� En primer lugar el importe de las respectivas matrículas de inscripción, se deben 
ingresar en la siguiente c/c del Banco de Santander, bajo la denominación de UCA-
CONGRESOS Y JORNADAS: 

 
0049 4870 85 2916092739 

 
� El responsable de la organización abrirá una Red de Matrícula con los siguientes 
datos: 

 
� Relación de los Participantes 
� Importes de Inscripción 
� Subvención 
� Fecha de ingreso 
� etc. 

 
� Posteriormente, Tesorería comprobará que el dinero ingresado se corresponde con 
la Red de Matrícula 

 
� Por último, si se desea que el dinero se ingrese en una orgánica nueva, se 
comunicará a  carmen.casado@uca.es (Presupuestos-Rectorado), o bien se puede 
ingresar en alguna orgánica que se tenga abierta. 

 
 


